
Koordinator:in für  

die Öffentlichkeitsarbeit

  

 
 

 

Möchten Sie Ihre Leidenschaft für soziale Verantwortung mit Ihrer Fähigkeit zur strategischen Kommunikation 
verbinden? Wir suchen eine:n engagierte:n Koordinator:in für die Öffentlichkeitsarbeit. Personen mit 

nachweisbarer Erfahrung im Veranstaltungsmanagement, Öffentlichkeitsarbeit oder einer abgeschlossenen 
Ausbildung als Medienfachmann/-fachfrau sind bei uns richtig. 
 

...Die Rahmenbedingungen… 
 
Beschäftigungsausmaß: 30 Wochenstunden  
Arbeitsbeginn: April 2024  

Arbeitsort: Austinstraße 10, 3100 St. Pölten 

Entlohnung: nach SWÖ-KV, Verwendungsgruppe 6 mind. 2.687.- brutto (37h) 
 

...Wir bieten... 
 

• ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld, 

• ein motiviertes, erfahrenes Team und ein 
angenehmes Arbeitsklima, 

• Homeoffice-Regelungen, 

• vergünstigtes Essen in der Betriebskantine, 

• regelmäßige Mitarbeiter:innenveranstaltungen, 

• Mitarbeiter:innenvergünstigungen und 

• Perspektiven der beruflichen Weiterentwicklung

...Ihre Aufgaben... 
 

 

• Unterstützung des Teams in der 
Öffentlichkeitsarbeit 

• allgemeine Verwaltungsaufgaben 

(Adressverwaltung, Archivierung, 
Schriftverkehr, Medienbeobachtung, 
Terminkoordination, … ) 

• organisieren von Veranstaltungen, 
Teilnahme an Messen 

• Koordination Freiwilligenarbeit und 
Besuchergruppen 

 
Grafische Kenntnisse ergänzen Ihr Profil: 

• Erstellen von Infobroschüren, Unterlagen nach  CI 
Vorgaben aufbereiten und bereitstellen  

• Kenntnisse in Video- und Audiobeiträge, 
Fotodesign und im Kampagnenmanagement 

• Backend Website Eingaben (in Wordpress) 

 

...Bewerbung und Unterlagen… 
Sie haben ein ausgeprägtes Kommunikations- und Organisationstalent und Freude an der Zusammenarbeit mit 
unterschiedlichen Interessengruppen. Wenn Sie unsere Mission  unterstützen, das Leben von Menschen zu 

verbessern und positive Veränderungen in der Gemeinschaft zu bewirken, bewerben Sie sich! Bewerbung und 
Unterlagen senden Sie bitte ausschließlich via Online-Bewerbung  www.emmaus.at/jobs/ (Dateianhänge im pdf-

Format) an Mag. Karl Langer.  
 
Die Emmausgemeinschaft St. Pölten ist eine Einrichtung, die sozial benachteiligten Personen Wohn-, Arbeits- und 
Beratungsmöglichkeiten zur Verfügung stellt. Ziel ist die gesellschaftliche Integration. Die unantastbare Würde 

der Person sowie die wesentliche Gleichheit aller Menschen sind – ausgehend von einer christlichen 
Werteorientierung – die unverzichtbare Grundlage unseres Selbstverständnisses und Handelns. 

https://www.emmaus.at/jobs/

